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ПОЛОЖЕНИЕ О РАБОЧЕЙ 
ПРОГРАММЕ ДИСЦИПЛИНЫ, 

РЕАЛИЗУЕМОЙ ПО ФЕДЕРАЛЬНОМУ 
ГОСУДАРСТВЕННОМУ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМУ СТАНДАРТУ 
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с:

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. N 273-ФЗ "Об 
образовании в Российской Федерации",
- Федеральным государственным образовательным стандартом высшего образования 
(далее -  ФГОС ВО) по направлениям подготовки,
- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам высшего образования (приказ Министерства образования и 
науки РФ от 19.12.2013 г. № 1367),
- Формой, утверждённой научно-методическим советом ФГОБУ ВПО «СибГУТИ» 
(протокол №2 от 18.12.2012г.),
- Положением об учебно-методическом комплексе БФ ФГОБУ ВПО «СибГУТИ».

1.2. Рабочая программа дисциплины (далее -  Программа) - нормативно-правовой 
документ, характеризующий систему организации образовательной деятельности по 
дисциплине, определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания 
дисциплины (факультатива, курса дополнительного образования), формы, методы и 
приемы организации образовательного процесса, основывающийся на Федеральном 
государственном образовательном стандарте (федеральном и региональном компонентах, 
компоненте образовательного учреждения).

1.3.Программа составляется преподавателем по определенной дисциплине на 
учебный год или курс обучения.

1.4.Программа составляется для дисциплин очной формы обучения. Для дисциплин 
заочной формы обучения составляется тематический план.

1.5.Программа составляется в трёх идентичных экземплярах: один - для 
преподавателя, второй - хранится на кафедре, третий находится в методическом кабинете.

1.6. Разработчик программы назначается решением кафедры, о чём делается запись 
в протоколе заседания кафедры.

1.7. Заведующий кафедрой несёт ответственность за своевременную разработку и 
актуализацию программы.
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2. ЦЕЛИ, ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ
2.1.Цель Программы - создание условий для планирования, организации и 

управления образовательным процессом по определенной дисциплине.
2.2. Задачи Программы:
2.2.1.Дать представление о практической реализации компонентов ФГОС при 

изучении дисциплины;
2.2.2. Определить содержание, объем, порядок изучения дисциплины с учетом 

целей, задач и особенностей учебно-воспитательного процесса образовательного 
учреждения.

2.3. Функции Программы:
2.3.1.Нормативная - является документом, обязательным для выполнения в полном 

объеме;
2.3.2.Целеполагание- определяет ценности и цели, ради достижения которых она 

введена в ту или иную образовательную область;
2.3.3. Определения содержания образования- фиксирует состав элементов 

содержания, подлежащих усвоению обучающимися , а также степень их трудности;
2.3.4.Процессуальная- определяет логическую последовательность усвоения 

элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;
2.3.5. Оценочная- выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты 

контроля и критерии оценки уровня обученности обучающихся.

3. Оформление Программы
3.1. Текст набирается в редакторе Word for Windows шрифтом Times New Roman, 12, 

одинарный межстрочный интервал, переносы в тексте не ставятся, выравнивание по 
ширине, абзац 1,25 см, поля: слева-2 см, справа, верх,низ-1,5 см.; центровка заголовков и 
абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы 
вставляются непосредственно в текст и должны быть отделены от предыдущего и 
последующего текста одним интервалом.

3.2. Программа состоит из следующих пунктов:
Титульный лист
Общее описание дисциплины
1. Цели и задачи изучения дисциплины
2. Место дисциплины в структуре образовательной программы
3. Требования к результатам освоения дисциплины
4. Содержание дисциплины
5. Содержание лабораторных и практических (семинарских) занятий
6. Содержание самостоятельной работы обучающихся
7.Используемые интерактивные методы и технологии обучения
8.Паспорт фонда оценочных средств
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9. Учебно-методическое и информационное обеспечение
10.Согласование рабочей программы
11. Печень изменений и дополнений к рабочей программе
Лист утверждения/переутверждения рабочей программы.

3.3. Требования к заполнению пунктов программы
В программе должны присутствовать все указанные выше пункты (разделы, листы). 

Если какой-либо пункт не требуется (например, в учебном плане не предусмотрено 
проведение лабораторных или практических работ по данной дисциплине), то в 
соответствующем пункте помещается фраза «не предусмотрено».

Титульный лист считается первым, но не нумеруется. (приложение 1)

Общее описание дисциплины.
В этом разделе указываются документы (ФГОС с указанием шифра, названия 

направления и квалификации, учебный план с указанием профиля), на основании которых 
подготовлена рабочая программа дисциплины и место дисциплины в программе 
бакалавриата (базовая или вариативная часть, цикл дисциплин, шифр дисциплины).

В таблице «Виды учебной работы» приводится (по семестрам и общее) количество 
часов, отводимых на каждый из них, предполагаемые формы контроля (ставится знак «Х» 
в поле соответствующего семестра) и трудоёмкость дисциплины в зачётных единицах.

Пункт 1. Цели и задачи изучения дисциплины.
Указываются цели освоения дисциплины, соотнесенные с общими целями 

образовательной программы высшего образования соответствующего направления и 
профиля подготовки специалистов.

Пункт 2. Место дисциплины в структуре образовательной программы
Указывается цикл, к которому относится дисциплина и её связь с другими 

дисциплинами.

Пункт 3. Требования к результатам освоения дисциплины.
Указывается перечень компетенций, на которые направлено изучение дисциплины, а 

также знания, умения и навыки, которые должен получить студент, изучив данную 
дисциплину. В перечне обязательно должны быть компетенции и навыки, представленные 
в ФГОС, образовательной программе по соответствующему направлению и учебном 
плане. Автор рабочей программы вправе указать дополнительные компетенции и навыки.
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Пункты 4.Содержание дисциплины и пункт 5. Содержание лабораторных и 
практических (семинарских) занятий.

Указывается наименование разделов (тем), их краткое содержание и трудоёмкость в 
часах. Автор программы дисциплины вправе выделить модули. Количество разделов 
(модулей, подразделов) и их содержание определятся автором рабочей программы в 
соответствии с требованиями ФГОС, образовательной программы и учебным планом.

Количество часов выделяемых на тему лекционного материала, или лабораторную 
или практическую работу должно соответствовать 2 часам.

Пункт 6. Содержание самостоятельной работы обучающихся
Самостоятельная работа должна присутствовать при изучении каждой дисциплины. 

В данном пункте детально перечисляются виды и содержание самостоятельной работы, 
объем в зачётных единицах (ЗЕ) и в часах, отводимых на эту работу, форму контроля 
выполнения работы, а также приводится краткое описание методических материалов, 
которые обучающийся должен использовать в работе.

Пункт 7. Используемые интерактивные методы и технологии обучения
Указываются наименование тем, объём в часах, вид учебных занятий, используемые 

интерактивные методы и технологии, коды формируемых компетенции.

Пункт 8. Паспорт фонда оценочных средств
Указываются темы (разделы) в соответствии с п.п. 4,5 рабочей программы и коды 

соответствующих им формируемых компетенцией, а также наименование оценочного 
средства.

Пункт 9. Учебно-методическое и информационное обеспечение
Приводится список основной литературы, список дополнительной литературы, 

информационное обеспечение, перечень наглядных пособий и оборудования.

Пункт 10. Согласование рабочей программы
Согласование осуществляется в соответствии с требованиями кафедры, на котором 

ведется подготовка специалистов указанного направления (профиля). Рабочая программа 
дисциплины, в том числе может согласовываться с другими дисциплинами 
образовательной программы по соответствующему направлению, и с выпускающей 
кафедрой.

Пункт 11. Печень изменений и дополнений к рабочей программе
Перечень изначально не заполняется. Информация вносится в процессе изменения 

рабочей программы и её переутверждения.
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4. Утверждение Программы.
4.1.Программа рассматривается на заседании кафедры, и подписывается 

заведующим кафедрой с указанием номера протокола и даты заседания кафедры.
4.2.Программа утверждается деканом соответствующего факультета.
4.3. При несоответствии Программы установленным требованиям, декан факультета 

накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока.
4.4.Программа утверждается сроком на 4 года. Изменения и дополнения в 

Программу вносятся перед началом семестра, в котором читается соответствующая 
дисциплина, после обсуждения их на заседании кафедры

4.5. Утверждение Программы, внесение изменений и дополнений производится до 
05 сентября - для дисциплин I семестра и всего учебного года, или до 15 января- для 
дисциплин II семестра.

Положение рассмотрено и одобрено на заседании научно-методического совета БФ 
ФГОБУ ВПО «СибГУТИ».

Протокол № б/н от «01» сентября 2014г.

СОГЛАСОВАНО:

Начальник ОПО /Д.М. Никифоров/
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Федеральное агентство связи

Бурятский филиал федерального государственного образовательного 
бюджетного учреждения высшего профессионального образования 

«Сибирский государственный университет телекоммуникаций и
информатики» в г.Улан-Удэ

Рассмотрена и одобрена 
на заседании кафедры

зав.кафедрой__________ / И.О.Ф

УТВЕРЖДАЮ

Декан факультета (Телекоммуникаций, 
Информационных технологий и экономики)

20
/ И.О.Ф. /

г.
20

/

« »
« »

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА
по дисциплине «__________________ »,

для направления (шифр)_ «______________________ »,
квалификация « бакалавр», 

профиль «___________________ ».

Факультет (наименование факультета без сокращения) 
Кафедра (наименование кафедры без сокращения)

Программу разработал:_________________________________
должность, Ф.И.О., подпись

Улан-Удэ
20....
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реализуемой по федеральному 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

ОБЩЕЕ ОПИСАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
Рабочая программа разработана согласно Федеральному государственному 

образовательному стандарту высшего образования по направлению (шифр, название), 
квалификация «бакалавр», и рабочему учебному плану по профилю (шифр, название). 
Дисциплина относится к (базовой, вариативной) части (название цикла) цикла (номер 
цикла). Шифр дисциплины в рабочем учебном плане -  (шифр дисциплины по учебному 
плану).

ВИДЫ УЧЕ]БНОИ РАБОТЫ

Виды учебной работы
Се

ме
ст

р 
1

Се
ме

ст
р 

2

Се
ме

ст
р 

3

Се
ме

ст
р 

4

Се
ме

ст
р 

5

Се
ме

ст
р 

6

Се
ме

ст
р 

7

Се
ме

ст
р 

8

Вс
ег

о

Лекции, часов

Лабораторные работы, часов

Практические занятия, часов

Всего аудиторных занятий, часов

- из них в интерактивной1 форме, часов

Самостоятельная работа студентов, часов

Количество часов, отводимых на экзамен

Общая трудоемкость дисциплины, часов

Формы и сроки контроля:

Экзамены

Зачёты

Зачёты с оценкой

Курсовые проекты

Курсовые работы

Общая трудоемкость дисциплины, ЗЕ*
*Одна зачетная единица (ЗЕ) эквивалентна 36 часам.

1 Доля занятий, проводимых в интерактивной форме, в соответствии с ФГОС для данного профиля 
(направления) подготовки.
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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ИЗУЧЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 
ПРОГРАММЫ 

3. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1 Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций:
- О К ..
- П К .

3.2 В результате освоения дисциплины обучающийся должен:

Знать:
Уметь:
Владеть:

4. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

№
учеб.
недели

Наименование лекционных тем (разделов) дисциплины и их 
содержание Часов

ВСЕГО
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5. СОДЕРЖАНИЕ ЛАБОРАТОРНЫХ
И ПРАКТИЧЕСКИХ (СЕМИНАРСКИХ) ЗАНЯТИЙ

№ учеб. 
недели

Наименование лабораторных работ, практических
занятий

№
раздела

Объем 
в часах

ВСЕГО

6. СОДЕРЖАНИЕ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 
ОБУЧАЮЩИХСЯ

Виды и содержание 
самостоятельной работы

Кол-во 
ЗЕ /часов

Формы и 
контроль

Литература и 
дидактические материалы

ВСЕГО

7. ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ ИНТЕРАКТИВНЫЕ МЕТОДЫ И 
ТЕХНОЛОГИИИ ОБУЧЕНИЯ

Виды учебных занятий: лекции (Л), практические (семинарские) занятия (ПЗ), 
лабораторная работа (ЛР), индивидуальные (групповые) консультации (К), 
самостоятельная работа студентов (СРС) по выполнению различных видов заданий.

Интерактивные образовательные методы и технологии: деловые игры, дискуссии, 
дидактические игры, анализ конкретных ситуаций, мозговой штурм, предметная 
олимпиада, проблемная лекция, пресс-конференция и другие методы, применяемые при 
реализации ООП._________________________________________________________________
№
п/п

Тема Объем в
*

часах
Вид

учебных
занятий

Используемые 
интерактивные 

методы и 
технологии

Формируемые 
компетенции 

(ОК, ПК)

ВСЕГО
*Доля занятий, проводимых в интерактивной форме, в соответствии с ФГОС для данного профиля 
(направления) подготовки.
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8.ПАСПОРТ ФОНДА ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ

№
п/п

Контролируемые темы, 
(разделы) дисциплины

Код
контролируемой 

компетенции (или 
ее части)

Наименование 
оценочного средства

1

2

3

4

5

6
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9. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ 
ОБЕСПЕЧЕНИЕ

9.1 Список основной литературы (список литературы оформляется в соответствии с 
требованиями ГОСТР 7.1.-2003).

9.2 Список дополнительной литературы (список дополнительной литературы, 
оформленный в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.1.-2003, а также перечень 
учебно-методических материалов, разработанных ППС кафедры).

9.3 Информационное обеспечение (список интернет -  ресурсов). Оформляется в 
соответствии с требованиями ГОСТР 7.1.-2003.

9.4 Перечень наглядных пособий и оборудования (перечень имеющихся на кафедре 
наглядных пособий, стендов, виртуальных лабораторий и т.д.).

10. СОГЛАСОВАНИЕ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ
Кафедра, 

Ф.И.О., должность
Дисциплина (ы) 

кафедры
Замечания и 
предложения

Подпись,
дата.

11. ПЕРЕЧЕНЬ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ К РАБОЧЕЙ 
ПРОГРАММЕ

Дата Содержание изменений и дополнений (по темам и 
разделам)

Примечание
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Рабочая программа обсуждена и утверждена на заседании кафедры
Протокол № ___от " ___" __________ 20__г.

Заведующий кафедрой______________

Рабочая программа обсуждена и утверждена на заседании кафедры
Протокол № от "____" __________ 20__г.

Заведующий кафедрой______________

Рабочая программа обсуждена и утверждена на заседании кафедры
Протокол № от "____" __________ 20__г.

Заведующий кафедрой______________

Рабочая программа обсуждена и утверждена на заседании кафедры
Протокол № от "____" __________ 20__г.

Заведующий кафедрой______________
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